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Denne vejledning virker maske lidt besvaerligt, men du kan godt opszette alternativ kontering selv, séfremt du
fglger denne vejledning til punkt og prikke ©

Det er muligt at opsaette alternativ kontering s& man undgér at skulle oprette eksempelvis omkostningstypen
Transport flere gange, fordi der er forskel i konteringen for anvendelsen i henholdsvis Danmark og udlandet.

Nedenstdende vejledning tager udgangspunkt i fglgende forhold og @nske:

¢ En institution vil gerne have en omkostningstype for Transport (bus, feerge, tog, metro, mv. (ej taxa) for
Formal = 1 - Danmark og en for Udlandet

e | forhold til udlandet sa har man faktisk to forskellige Formal, dels 2 - EU-land og 3 - @vrige udland. Kon-
teringen er helt ens for disse to

e Uanset land (Formal) er omkostningen momsfritaget
e Finanskonto 221001 skal anvendes i alle tilfeelde

e Indkebskategori er for Danmark 8310 og for udlandet 8320

Omkostnings- Opret omkostningstypen via Hovedmenu —
typen oprettes / Administration / Skema- & omkostnings- | Administration

Administration
typer Administrér opsztning,
. %o brugere, kontering og
o \ stamdata.

Udfyld: Navn (Transport (bus, feerge, tog...)
Beskrivelse (bla bla bla....)
Adfzerd (normal) Hovedmenu > Administration > Skema- & omkostningstyper

Formal | @mkostningstyper | Filtrer udgifterne pa skema

/Endringer, der gares pa denne side vil have effekt senest | morgen tidlig. For nogle
Lesningen opdateres ca, hveranden uge. Det betyder, at sifremt vi opdaterer |gsnin|

Opret Slet
Der er udviklet en separat Huskeseddel a] Navn Beskrivelse
pa oprettelse af en omkostningstype. Du O ¢ Ao o~
ﬁnder den her: o & Bankgebyrer Bankgebyrer, 4

http: / /WWW.mOdSt.d k/ Systemer/ Re Administrator-huskesedler/vejledninger vedr. ops#tning af RejsUd2

jsUd/RejsUd2/~/media/Files/Syste [ etz Areapnasstena (o)
mer/RejsUd2/RejsUd2%200mkostn * ReisUd2 Omkostningstyper (pef)
s Opret ny bruger (pdf)
ingstyper.pdf + Quverfar sfregninger fra ReisUd2 til NS (pdf)
okaStnings- Nér okaStninQStypen er oprettetl Skal HOVEDMENU  OPRET REJSE/UDL/AG  TILKONTROL  TIL GODKENDELSE  TIL BE|
typen tllknyttes den knyttes til de skematyper hvor den Hoveamenu > AQMINISITEUON > SKema- & omKkostningstyper
skematyperne skal kunne anvendes >
ema- & omkostningstyper
Tilfaj omkostningstyper pa hver rapporttype. Vaer opmazrksom pa, at hvis en rapporttype i
Rapporttype 2 - Udgifts- og karselsafregning

¥ Tilfgj omkostningstype Slet.

T Tl 1 r2nsport (bus, tog, metro, mv. (e] taxal])

f
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http://www.modst.dk/Systemer/RejsUd/RejsUd2/~/media/Files/Systemer/RejsUd2/RejsUd2%20Omkostningstyper.pdf
http://www.modst.dk/Systemer/RejsUd/RejsUd2/~/media/Files/Systemer/RejsUd2/RejsUd2%20Omkostningstyper.pdf
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Formal har be-
tydning for den
kontering der
anvendes pr.
omkostnings-

type

Tilfgj kontering
til omkostnings-

typen uafhaengig
af valgt Formal

KONTERING - OPSAETNING

Hvis vi lige kikker p& hvordan man opret-
ter en afregning. Sa kan vi se, at der altid
skal veelges et Formal >

Formalet siger dels noget om, hvorvidt
der er tale om en afregning pa poster
oprettet i Danmark eller i udlandet.

Formalet anvendes ogsa til at bestemme
den endelige kontering pr. omkostnings-
type, dersom man kan opszette forskellige
konteringer pa en omkostningstype af-
haengig af under hvilket Formal omkost-
ningen anvendes under.

Der skal sdledes opseettes kontering pd
en omkostningstype i forhold til de for-
skellige kombinationer af Formal, institu-
tionen har

Der er to mader hvorpd man kan knytte
kontering til en omkostningstype.

Man kan dels knytte kontering til en om-
kostningstype med og uden afhangighed
til Formal.

Hvis der ikke er forskel i konteringen uan-
set valg af Formadl, kan man ngjes med at
oprette konteringen uden afhaengighed til
Formalet.

Dette ggres via funktionen Tilknyt >

Der skal typisk veelges en Konto, Ind-
kabskategori samt Moms-prod. Er der
opsat dimensioner og moms pé Finans-
kontoen i Navision Stat, vil veerdierne
blive foresldet her i RejsUd s& snart du
veelger en Konto.

Bemaerk!! at hvis Delregnskab dukker op,
skal du slette dette forslag lige fgr du
gemmer. Du skal ALDRIG veelge Delregn-
skab her — Det samme geelder for Modta-
ger Type og Modtagen!!

£
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@ Generelle oplysninger
Udfyld felterne. Felterne kan variere afhzengigt af den valgte
afregningsskabelon

Afregningsdetaljer

Afregningsnavn *
Mede i Folketinget

Afregningsskabelon *
2 - Udgifts- og kerselsafregning v

Formal *

T

Automatisk kontering
Administrér
standardkontering p&
fakturaer og rejser/udlzag.

Omkostningstyper
¥ Tilfo] DENES SN TIT)

Omkostningstype* Transport (bus, tag, metro, mv. (g] taxa)) [v]
Mo e M Konto

a >’<ﬂ 1221001 - Rejse og befordrilll
Del ted Fl-formal
Indkoebskategori System
[N 2320 - Reise og befordringkll < |

Ydelse Sted2018 sz

Aktivitet

Moms-prod
FRITAGET 4 |

G
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Tilfgj kontering Der er typisk forskel i moms og indkgbs-

Omkostningstyper

L T GG T [ kategori pa en omkostning afheengig af SETEIEIT % i kombination
(a7 LNl Gl EE om kabet er foretaget i Danmark eller Kombinationer
tion til valgt udlandet og i nog|e tilfaelde er der forskel Spedﬁkat\:ma!autnmetiskkant?r\r\g baseret pé en kombination af falgende muligheder.
Formal pa om det eksempelvis er et kgb foreta- i e e e
n . . Omkostningstype og rapporttype.
get inden for EU eller i QVFIg udland. i;\ﬂu‘:;g?::kcmenng, T Tt e =t o k= ety risleser o=t en e
Omkostningstype*  Transport (bus, tog, metro, mv. (e] taxal) Iv]
Man kan dels knytte kontering til en om- e —— ]
. ) X i > ematype -~ Ikke valgt [v|
kostningstype i kombination til det valgte Automatisk kontering

Hvis der ikke er forskel i konteringen uan- e i o

set valg af Formél, kan man n¢jes_ med a.t Aiciitet A = 5
oprette konteringen uden afhaengighed til Yacse St ssg

a a a
Formdlet. Mors.pro

Dette ggres via funktionen Tilknyt > = -

Formé I Specificer kontering fgr : Specificer mindst en dimension.
W Type Modts3® Konto
- | < | BN 221001 - Rejse oq befordrild
T

e

Der skal typisk veelges en Konto, Ind-
kabskategori samt Moms-prod. Er der
opsat dimensioner og moms p& Finans-
kontoen i Navision Stat, vil vaerdierne
blive foresldet her i RejsUd sd snart du
veelger en Konto.

Bemeerk!! at hvis Delregnskab dukker
op, skal du slette dette forslag lige far du
gemmer. Du skal ALDRIG veelge Delregn-
skab her — Det samme geelder for Modta-
ger Type og Modtagen!!

Det faerdige re- Herunder ses det hvorledes den endelige
sultat kontering ser ud for omkostningstypen
Transport (bus, tog, metro, mv.(ej taxa))

Anvendes omkostningstypen sammen
med Formdl 1 — Danmark afledes fra den
farste linje. Anvendes alle andre Formal,
afledes kontering fra den anden linje.

Omkostningstype T Formal Konto Delregnskab  Sted Alktivitet Indkoebskategori ~ Moms-prod

e v = s = i =r ey

Transport (bus, tog, metro, mv. (g taxa)) 1 - Danmark 221001 & 2310 5 FRITAGET &7
Transport (bus, tog, metro, mv. (gj taxa)) 221001 52 8320 £ FRITAGET &7
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