Meddelelse om afsked til den forhandlingsberettigede organisations hovedkontor
Til … [den forhandlingsberettigede organisations hovedkontor] 

…[Ansættelsesmyndigheden] skal herved meddele, at vi i dag har afskediget …[stilling, navn, tjenestested] på grund af …[fx arbejdsmangel eller sygdom].  Da … [navn] er … [tillidsrepræsentant/ tillidsrepræsentantsuppleant/SU-medlem/suppleant for SU-medlem/sikkerhedsrepræsentant], er han/hun opsagt med … måneders varsel til fratræden med udgangen af …[måned].

Med venlig hilsen

