
 

 

Miniguide: Se en medarbejders læringshistorik 
 
Denne guide viser, hvordan personaleadministratoren kan få vist en medarbejders 
læringshistorik. 
 

 
1. Klik på menuen i øverste venstre hjørne og vælg Admin 

 
 
 
 
 

 
2. Vælg analyse i øverste bjælke 

 
 
 
 
 

 
3. Vælg drop-down menuen Set for nylig og vælg Alle 

 
Klik på Sæt standard  
 
 
 

 
 

4. Vælg rapporten ”Campus – Valgt brugers læringshistorik” 
 
Rapporten kan fremsøges på navn i Søgefeltet øverst 

 
 

 
 

5. Angiv Tidsperioden og den ansattes Brugernavn 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Det er nu muligt at gemme rapporten til videre brug 
 
Klik på Download markeret ved et pil ikon 

 
 



 
 

 
 

7. Vælg nu en af de tre muligheder (PDF, Excel eller CSV)  
 
For den pæneste rapport marker Kun data  
 
Afslut ved at klikke på Download 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  


	Miniguide: Se en medarbejders læringshistorik

