
 

 

Miniguide: Opret online møde 
 
Denne guide henvender sig til dig, der skal oprette et online møde. 
Guiden er skrevet med udgangspunkt i en iPad. Funktionaliteten er den samme på tablets og 
telefoner (både android og iPhone), dog vil skærmbillederne se en smule anderledes ud.   
 

 
1. Når du vil oprette et online møde,  

klikker du på Møder. 
 
 

 
 
 
 
 
 
  
 
 
 

 
 
 
 
 

 
2. Herefter skal du indtaste de 

praktiske oplysninger omkring dit 
møde.  
 
Dette indebærer blandet andet 
mødeemne, startdato og 
tidspunkt, samt hvilke personer 
du vil invitere til mødet.  
 
Afslut med Gem 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
3. Når du har oprettet dit møde, kan du se det fremgå under Alle møder.  

 
 
Når du klikker på mødet, har du mulighed for at starte mødet. 



 
 
 

 
 

 
4. Når du er inde i selve mødet (uden deltagere), ser det sådan her ud.  

Indstilling af Mikrofon og Video kan gøres på ikonerne øverst til højre. 
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