
 

 

Miniguide: Opret virtuelt møde med ansatte 
 
Denne guide viser, hvordan lederen kan oprette et virtuelt møde med sine ansatte. 
 
 

1. Klik på Menuen i øverste venstre hjørne og vælg Mit team 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Vælg Planlæg et møde i sektionen for Teamhandlinger  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3. Udfyld de krævede felter, herunder dato og tidspunkt 
for møde 

 
 

 
 
 



 
  
 

 
4. Klik på Gem knappen 

 
Nu udsendes der en mødeindkaldelse til deltagerne  
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