
 

 

Miniguide: Opret klasse på baggrund af en læringsforespørgsel 
 
Denne guide viser, hvordan Læringsadministratoren, som har modtaget en 
klasseforespørgsel, kan oprette en klasse på bagrund af forespørgslen. Herefter kan tilbydes 
en plads til den eller de brugere, der har oprettet læringsforespørgslen. 
 
 

1. Klik på Menuen og vælg Admin 
 
 
 
 
 

 
2. Klik på Læring i fanemenuen 

 
 
 

3. Vælg Læringsforespørgsler i menuen  
 
 
 
 

4. Vælg forespørgslen ved at afkrydse feltet ud for kursets titel 
Du kan evt. fremsøge kurset ved at søge på kursets navn eller den bruger, der 
har sendt dig læringsforespørgselen 

 
 

5. Vælg knappen Opret ny klasse 
 
 
 

6. Udfyld de nødvendige oplysninger i boksen: Opret klasse 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

7. Når klassen er oprettet: vælg Læringsforespørgsler i menuen igen 
 
 
 

8. Fremsøg læringsforespørgslen igen og afkryds feltet ud for kursets titel 
 
 
 

9. Vælg knappen Tilmeld 
 
 
 
 



 
 

10. Vælg den klasse, der er blevet oprettet. 
 
 
 
 
 
 
 
 

11. Her får du følgende muligheder:  
 
- Med et valg: får kursisterne tilbudt kurset og kan selv 
acceptere eller afslå 
 
- Uden valg: kursisterne tilmeldes automatisk 
 
 
 

12. Vælg knappen: Overfør alle kursister 
 
 
 

13. Herefter får du en Bekræftelse på overførslen af kursisten/kursisterne 
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